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Российская Федерация

Новгородская область Новгородский район
Администрация Савинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.01.2016 № 8
д.Савино
О графиках личного 
приема заявителей
В соответствии с Уставом Савинского сельского поселения, Администрация Савинского сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить график личного приема заявителей Главой  сельского поселения, заместителями Главы администрации  сельского поселения в прилагаемой редакции (Приложение №1).
2. Утвердить график личного приема заявителей сотрудниками Администрации сельского поселения  (Приложение №2).
3. Утвердить форму карточки личного приёма заявителя (Приложение  №3).
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Савинский вестник» и разместить на официальном сайте в сети «Интернет».
Глава сельского поселения                                А.В.Сысоев
Приложение № 1

к постановлению Администрации 
Савинского сельского поселения  
от 14.01.2016  № 8
График личного приема заявителей
Главой сельского поселения, заместителями Главы администрации сельского поселения
	Ф.И.О., должность
	Дни приёма
	Часы приема
	Адрес и номер 

кабинета

	1
	2
	3
	4

	Сысоев Андрей Владиславович,
Глава сельского поселения
	Среда
	9.00 – 11.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 1

	
	Первая пятница каждого месяца
	9.00 – 12.00

	д.Новоселицы

ул.Центральная, д. 110 А,



	Прокофьева Валентина Викторовна,
заместитель

Главы администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00
Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 4


	Микиртумова Наталья Владимировна
заместитель 

Главы администрации сельского поселения


	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00
Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 4

	
	Третья пятница каждого месяца
	13:30-17:00
	д.Новоселицы

ул.Центральная, д. 110 А,




Приложение № 2

к постановлению Администрации 

Савинского сельского поселения 

 от 14.01.2016  № 8
График личного приема заявителей

сотрудниками
 Администрации сельского поселения

	Ф.И.О., должность
	Дни приёма
	Часы приема
	Адрес и номер 

кабинета

	1
	2
	3
	4

	Федорова Светлана Владленовна, 

Главный специалист (юрист)

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 4

	Баринова Мария Валерьевна, 

Главный специалист (бухгалтер-экономист)

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 3

	Тихомирова Татьяна Николаевна, 

Ведущий специалист 

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 2

	Андрюшихина Татьяна Михайловна, 

Ведущий специалист 

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 2

	Терентьева Наталья Викторовна, 

Главный служащий

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 5

	Волкова Вероника Андреевна,

служащий

Администрации сельского поселения
	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 3

	Опанасюк Надежда Федоровна,
специалист ВУС
Администрации сельского поселения

	Понедельник

Среда

Пятница
	8.00 – 17.00

Обед с 12.00-13.00
	д.Савино

ул.Школьная, д. 3,

каб. № 5


Приложение № 3
к постановлению Администрации
 Савинского сельского поселения 

от 14.01.2016 № 8
Форма 

карточки личного   приема заявителя

Карточка личного  приема заявителя

от ________________№___________


Личное обращение:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО  - для заявителя  физического лица или его представителя (отчество указывается при наличии), наименование организации – для заявителя  юридического лица, почтовый  адрес, телефон (при наличии)


Краткое изложение личного обращения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заполняется один из предложенных вариантов в зависимости от результата  рассмотрения обращения:





Изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дан устно 

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(подпись заявители с расшифровкой инициалов)



По существу обращения будет дан письменный ответ.  Обращение подлежит рассмотрению:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наименования должностей  специалистов, ответственных за 
рассмотрение обращения)


В ходе личного приема заявителю отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, так как ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов (дата и номер ответа: _________________________).
